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   1. À propos d’EndNote 

 EndNote est un logiciel de gestion bibliographique qui vous permet : 

 d'enregistrer et d'organiser les références issues de vos recherches 

 de créer des bibliographies 

 de citer des références dans votre manuscrit 
  

 1.1 Comment obtenir EndNote? 

 Les membres du personnel et les étudiants de McGill travaillant dans les hôpitaux et munis d'une 
carte d'identité valide de l'Université McGill peuvent installer Endnote sur leur ordinateur personnel 
après l'avoir téléchargé à partir de la Base de connaissances des TI de McGill https://mcgill.service-
now.com/itportal?id=kb_article&sysparm_article=KB0011096. Connectez-vous à la base de connais-
sances avec votre nom d'utilisateur et votre mot de passe de McGill pour commencer le télécharge-
ment. Contactez le bibliothécaire de votre hôpital pour plus d'informations. 

Pour installer EndNote sur un PC au sein du CUSM, le logiciel doit être acheté via Logibec et installé 
par les SI.  

 

 1.2 Configuration informatique requise 

Pour plus de détails sur la compatibilité et les exigences du système, visitez ce lien du site Web 
d'EndNote. 

 
Téléchargez le fichier .zip d'installation approprié, contenant le logiciel EndNote et le numéro de 
série (vous serez invité à vous connecter avec votre nom d'utilisateur et votre mot de passe de 
McGill) : 

 

 EndNote 21 version Windows pour Windows 10 et 11  

 EndNote X9 version Windows pour Windows 7+ et Windows 8 
 

 
 

 1.3 Mises à jour d’EndNote 

Pour mettre à jour EndNote, ouvrez EndNote et cliquez sur Help > Check for Updates..... Une nouvelle 
fenêtre s'ouvrira, à partir de laquelle vous pourrez télécharger et installer les mises à jour. 

Notez qu'il peut être nécessaire de contacter le service informatique pour installer les mises à jour 
d'EndNote sur les ordinateurs du CUSM.  

https://mcgill.service-now.com/itportal?id=kb_article&sysparm_article=KB0011096
https://mcgill.service-now.com/itportal?id=kb_article&sysparm_article=KB0011096
https://endnote.com/product-details/compatibility
https://mcgill.service-now.com/itportal?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0010641&sys_kb_id=231c605587dc3910e925fcc7dabb35f6&spa=1
https://mcgill.service-now.com/itportal?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0010641&sys_kb_id=231c605587dc3910e925fcc7dabb35f6&spa=1
https://mcgill.service-now.com/itportal?sys_kb_id=c91dd05887ff2910e925fcc7dabb35cf&id=kb_article_view&sysparm_rank=1&sysparm_tsqueryId=7fa24c51973f7d10538d7da71153afab
https://mcgill.service-now.com/itportal?sys_kb_id=c91dd05887ff2910e925fcc7dabb35cf&id=kb_article_view&sysparm_rank=1&sysparm_tsqueryId=7fa24c51973f7d10538d7da71153afab
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2. Gestion des bibliothèques EndNote 

2.1.  Création d'une nouvelle bibliothèque EndNote 

1. Ouvrir EndNote. 

2. Sélectionnez File > New. Une fenêtre s'affichera. 

3.  

4

4. 

2.2. Ouverture et fermeture d'une bibliothèque EndNote 

 1. Sélectionnez File > Open library.... Une fenêtre s'affichera. 

 

4.  Sélectionnez File > Close library. 

2. 

3. 
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3. Déplacement, partage ou sauvegarde d'une bibliothèque 
EndNote 

 

Une bibliothèque EndNote se compose d'un fichier .enl et d'un dossier .Data. Le dossier Data porte le 
même nom que la bibliothèque et contient des images, des fichiers PDF, etc. Les deux sont nécessaires au 
bon fonctionnement de votre bibliothèque EndNote.  
 

3.1.  Copie 

Pour copier une bibliothèque Endnote, il faut soit : 

    Copier le fichier .enl et le dossier .Data.  

OU 

    File > Save a copy…  

 

3.2.  Compression 

Pour joindre une bibliothèque EndNote à un courrier électronique : 

     Dans le menu File, sélectionnez Compressed library (.enlx) ... 

 
 Ceci combine le fichier .enl et le dossier .Data en un seul fichier .enlx, qui peut être envoyé par courrier 
électronique en tant que pièce jointe.  Lorsque le fichier .enlx est ouvert dans EndNote, il se développe en 
une bibliothèque EndNote, composée d'un fichier .enl et d'un dossier .Data. 
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4. CONFIGURATION DE LA FONCTION DE RECHERCHE DE 
TEXTE INTÉGRAL 

            

Pour le personnel hospitalier disposant d'un nom d'utilisateur et d'un mot de passe de McGill : 

  1. Sélectionnez Edit > Preferences…  

Veuillez noter que la fonction de recherche de texte intégral n'a pas un taux de réussite élevé.   

Étant donné que de nombreuses variables entrent en jeu, notamment la manière dont l'éditeur/la base de données 
authentifie les utilisateurs, le téléchargement automatique des PDF ne fonctionne pas toujours. Vous obtiendrez de 
meilleurs résultats avec les articles dont les notices comportent un DOI ou d'autres numéros standard. Les articles qui n'ont 
pas été trouvés par la fonction "Trouver le texte intégral" peuvent néanmoins avoir un texte intégral disponible. 

Nous vous recommandons de ne pas cocher la case "invoquer automatiquement la fonction de recherche de texte 
intégral" dans vos préférences, car elle commence avant que vous ne soyez en mesure de filtrer et de dédupliquer vos 
références. Pour lancer la recherche de texte intégral sur des références individuelles, sélectionnez la ou les références et 
cliquez sur References > Find Full Text. 

Conseil : Pour vérifier si McGill a un accès électronique à un article, configurez vos préférences comme aux étapes 1 à 4 ci-
dessus, puis sélectionnez la référence et cliquez sur References > URL > Open URL Link. Une page s'ouvrira dans votre 
navigateur et fournira un lien vers le texte intégral s'il est disponible. Veuillez noter que les collections de revues imprimées 
de McGill ne sont pas incluses dans ces résultats. 

Contactez le bibliothécaire de votre hôpital pour plus d'informations sur la récupération du texte intégral des articles.  

3. Supprimez l'adresse existante dans le 

champ OpenURL Path et tapez 

http://mcgill.on.worldcat.org/atoztitles/link  

4. Tapez http://proxy.Library.mcgill.ca/login?url= 

dans la case Authentifier avec l'URL. 

5. Si cette case est cochée, décocher "invoquer 

automatiquement la recherche de texte intégral 

sur les références nouvellement importées". Voir 

ci-dessous pour une explication détaillée. 

6. Cliquez sur OK. 

2. 
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5. Ajout de références  
 5.1. À partir de bases de données bibliographiques : 

 5.1.1 PubMed 

Exporter: 

1. Effectuez une recherche dans PubMed et sélectionnez vos résultats (par défaut, tous les résultats de la 
page sont sélectionnés). 

 

 

6.   Si vos références ne sont pas importées directement dans votre bibliothèque, voir 5.1.8 Aide à l’exportation 
directe des références. Une autre solution consiste à enregistrer le fichier .nbib contenant les références et à 
suivre les étapes 7 à 10 de la section ci-dessous, Importation à partir d'un fichier enregistré. 

3. 

4. 

2. 

5. Allez dans votre dossier de téléchargements et double-cliquez sur le fichier .nbib.  Il devrait s'ouvrir automati-

quement dans votre bibliothèque EndNote. 
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           7. Enregistrez le fichier .nbib sur votre ordinateur.  
           8. Ouvrez votre bibliothèque EndNote et sélectionnez File > Import…  

9. Sélectionnez le fi-
chier .nbib enregistré de la 
recherche PubMed. 

10. Cliquez sur Import 
Options et sélectionnez 
PubMed (NLM) comme 
filtre d’importation. Si celui-
ci n'est pas présent, 
sélectionnez Other Filters 
pour voir d'autres options. 

11. 

5.1.2.  Web of Science 

1. Effectuez une recherche sur Web of Science et sélectionnez vos résultats.  
2. Cliquez sur le bouton d'exportation et sélectionnez EndNote Desktop dans le menu déroulant situé en haut ou en 

bas de la page.  
3. Une fenêtre Export records to EndNote Desktop s'affiche. Pour sélectionner plus d'enregistrements que ceux figu-

rant sur la page, entrez les numéros de début et de fin d'enregistrement dans le menu Number of records. Un maxi-
mum de 500 résultats peut être exporté à la fois. Sélectionnez Full Record dans le menu Record Content. Cliquez sur 
Export. 

4. Si vos références ne sont pas importées directement dans votre bibliothèque, voir 5.1.8 Aide à l’exportation directe 
des références. Comme alternative, enregistrez le fichier .ciw contenant les références, ouvrez votre bibliothèque 
EndNote et sélectionnez File > Import.... Sélectionnez le fichier .ciw enregistré, puis sélectionnez Web of Science 
dans le menu Import Option et cliquez sur Import. 

Importation à partir d'un fichier enregistré:  
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5.1.3.  Catalogue de la bibliothèque de McGill 

1. Allez au catalogue de la bibliothèque de McGill:  https://mcgill.on.worldcat.org/discovery   

2. Effectuez une recherche et sélectionnez les résultats que vous souhaitez exporter dans la bibliothèque. 

3. Cliquez sur le bouton cite  

4.  Si les références ne sont pas importées directement dans la bibliothèque, voir 5.1.8 Dépannages Aide à l’expor-

tation directe des références. Alternativement, sauvegardez le fichier .RIS contenant les références et ouvrez 

votre bibliothèque EndNote et sélectionnez File>Import…. Sélectionnez le fichier .RIS, sélectionnez Reference Ma-

nager (RIS) dans le menu Import Options et cliquez Import. 

Les notices importées de WorldCat peuvent avoir besoin d’être modifiées. Voir 6.4. – Modifications de Réfé-

rences. 

Pour exporter plusieurs notices en même temps, une autre option est de cliquer sur  Save. Ensuite, cliquez sur 

Saved Items en haut à droite et ensuite sur cite. 
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 5.1.4.  Base de données Ovid (e.g., Medline, Embase, PsycINFO) 

 

1.   Effectuez une recherche dans la base de données OVID et sélectionnez vos résultats. 

2.   Cliquez sur le lien Export au-dessus de vos résultats de recherches. 

6. Si vos résultats de recherche ne sont pas importés directement dans votre bibliothèque, voir 5.1.8 Aide à l’ex-
portation directe des références. Alternativement, sauvegarder le fichier .cgi ou .ovd contenant vos références 
et ouvrez votre bibliothèque EndNote et sélectionnez File>Import…. Sélectionnez le fichier sauvegarder, allez 
dans le menu Import Option et sélectionnez le filtre d’importation de la base de données (Medline, OvidSP), 
(Embase, OvidSP) etc. et cliquez sur Import. 
  
 
 

3.  

4.  

5.  



 

10 

5.1.5.  CINAHL  

 

1. Effectuez une recherché dans CINHAL et sélectionnez vos résultats en cliquant sur l’icône 
de fichier bleu à côté de chacun des résultats. 
2. Cliquez sur le fichier dans le coin droit en haut de l’écran de recherche. 

     

7. Si vos résultats de recherche ne sont pas importés directement dans votre bibliothèque, voir 
5.1.8 Aide à l’exportation directe des références. Alternativement, sauvegarder le fi-
chier .ris contenant vos références et ouvrez votre bibliothèque EndNote et sélectionnez 
File>Import…. Sélectionnez le fichier .ris. Sélectionnez dans le menu Import Option CINHAL 
(Ebsco) et cliquez Import. 

. 

3. 

4. 

5. 

6. 
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5.1.6.  Google Scholar 

 Recherche rapide: 
 

1. Allez à la page d’accueil de Google Scholar : https://scholar.google.ca/ 

2. Cliquez sur Main Menu dans le coin gauche en haut de l’écran. 
3. Cliquez sur Settings, section Bibliography Manager. Sélectionnez l’option Show links to import citations into et 

sélectionnez EndNote à partir du menu déroulant. Cliquez sur Save. 
4. Recherchez dans Google Scholar. 
5. Cliquez sur le lien Import into EndNote se trouvant sous chaque résultat. 
6. Si vos résultats de recherche ne sont pas importés directement dans votre bibliothèque, voir 5.1.8 Dépannage 

des exportations directes. Alternativement, sauvegarder le fichier .enw contenant vos références et ouvrez 
votre bibliothèque EndNote et sélectionnez File>Import…. Sélectionnez le fichier .enw. Sélectionnez dans le 
menu Import Option EndNote Import et cliquez Import.  
 

Importez plusieurs références de Google Scholar: 

Connectez-vous à votre compte Google et suivez les étapes 1-4 (en haut). 

 

5. Cliquez sur sous chaque résultat de recherche pour sauvegardez . 

6.    Cliquer sur Ma Bibliothèque dans le coin supérieur gauche. 
 

 

 Si vos références ne sont pas importées directement dans votre bibliothèque, voir la section 5.1.8 Aide à 

l’exportation directe des références. Alternativement, double cliquez sur le fichier .enw ou sauvegarder le fi-

chier .enw. Après avoir ouvert EndNote, sélectionner File > Import > File... Sélectionner le fichier .enw téléchar-

gé puis, choisir EndNote Import dans le menu Import Option et cliquer sur Import. 

 

La plupart du temps, les données importées de Google Scholar sont minimales. Vous pouvez trouver plus d’infor-

mation sur une référence en la sélectionnant dans EndNote et cliquant References > Find Reference Updates… 

7.  

8. 

https://scholar.google.ca/
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5.1.7. Scopus 

1. Effectuer votre recherche dans Scopus et sélectionner vos résultats. 
2. Cliquer sur l’hyperlien Export au-dessus de vos résultats de recherche. Une fenêtre s’ouvrira. 
3. Choisir l’option RIS format (Endnote, Reference Manager). 
4. La catégorie Citation information sera sélectionnée par défaut. Sélectionner les informations additionnelles pertinen-

tes, par catégorie ou par champ individuel. 

6.   Si vos références ne sont pas importées directement dans votre bibliothèque, voir la section 5.1.8 Aide à l’ex-
portation directe des références. Alternativement, sauvegarder le fichier .ris contenant vos références et ouvrez 
votre bibliothèque EndNote. Après avoir ouvert EndNote, sélectionner File > Import > File... Sélectionner le fichi-
er .ris téléchargé puis, choisir Scopus dans le menu Import Option et cliquer sur Import.  

5. 

5.1.8. Aide à l’exportation directe des références 

 Les références peuvent être exportées de plusieurs bases de données bibliographiques directement 

dans une bibliothèque EndNote. Des étapes supplémentaires peuvent être nécessaires selon le navigateur 

Web utilisé et la configuration de ce dernier. Si vos références ne s’ajoutent pas automatiquement à votre 

bibliothèque EndNote, voici les étapes à suivre : 

  

1.  Localiser le fichier exporté dans le dossier Téléchargements ou encore, à l’endroit où votre navigateur 

sauvegarde les téléchargements (notez qu’ils peuvent apparaitre dans le bas de la page du navigateur 

ou en cliquant sur l’icône ) L’extension du fichier téléchargé peut varier d’une base de données à l’autre. 

L’option de tri Modifié le peut vous aider à trouver le fichier exporté.  

2.      Sélectionner le fichier, cliquer avec le bouton droit de la souris sur ce dernier, sélectionner Ouvrir avec…

choisir EndNote 21 et cliquer sur OK.  

3.      Les références seront ajoutées à votre bibliothèque Endnote active. Si aucune bibliothèque n’est active, 

EndNote vous demandera d’en ouvrir une.  

 

 

 Lorsque l’exportation directe n’est pas disponible ou ne fonctionne pas correctement, les références peuvent 

être importées à partir d’un fichier exporté préalablement sauvegardé, à l’aide de filtres spécifiques à cette base de 

données. Voir les différents exemples ci-haut. 
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5.2. À partir de fichier PDF (DOI): 

 Les fichiers PDF peuvent être importés dans EndNote. Une référence bibliographique peut être créée à partir des  
        informations contenues dans un fichier PDF créé par un éditeur dans la mesure où le fichier contient un numéro      
        d’identificateur d’objets numérique (numériques DOI). 
 

1. Choisir le menu File > Import > File… 

2. Cliquer sur le bouton Choose pour sélectionner votre fichier PDF. 

3. Sélectionner l’option PDF dans le menu déroulant Import Option. 
4. Cliquer sur le bouton Import. 

 

Si le DOI n’a pas été formaté correctement, le PDF sera importé, mais vous devrez compléter manuellement les données 
bibliographiques. Voir la section 6.4 Modifier des références. 

5.3.  Ajouter manuellement une nouvelle référence 

1. Choisir le menu References > New Reference… 
2. Choisir un type de référence à partir du menu déroulant Reference Type (journal article, book, etc.). 
3. Cliquer sur le champ désiré pour saisir l’information. 
4. Pour fermer et sauvegarder la référence File > Close Reference. 

 

Pour les noms d’organisations, il faut ajouter une virgule après le nom :  

Ex : Santé Canada, 

 Centre universitaire de santé McGill, 

Cependant, si le nom de l’organisation contient une virgule, il est important de mettre deux virgules contiguës et 
aucune à la fin du nom de l’organisation : 

Ex: Ministre de l'Éducation,, du Loisir et du Sport 

Il est recommandé de respecter le style des références existantes lors de la saisie des noms d'auteur. 

Conseil : Entrer le nom d’un 
auteur comme suit :  
 
John Smith  
        ou 
Smith, John  
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6.  Changer la disposition des fenêtres dans EndNote 

 

6.1. Reference Panel 

Le Reference Panel est la partie de l’écran qui affiche les détails d’une 

référence spécifique. 

Par défaut, l’écran est divisé verticalement. Si vous voulez changer la dis-

position, cliquez sur l’icône d’engrenage à droite au bas de l’écran et 

choisissez Split Vertically, ou Split Horizontally. 

 

6.2.  Colonnes 

Vous pouvez choisir les colonnes affichées. 

 

Cliquer 

avec le bou-

ton droit de 

la souris sur 

un titre de 

colonne et 

sélection-

ner/

désélec-

tionner les 

champs 

(max 10). 
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7.  Gestion des références 

7.1.  Trier les références 

Cliquer sur l’en-

tête de la co-

lonne pour trier 

vos références. 

 

Pour trier des références en utilisant plusieurs champs ou caractéristiques, utiliser Library > Sort Library… 

7.2.  Sauvegarder les références dans un groupe 

1. Sélectionner les références que vous souhaitez ajouter à un groupe. 
2. Choisir le menu Groups > Add References To > Create Custom Group… Nommer votre groupe (ex., Coeur), ou choisissez 

avec un click droit un références >  Add References to > Create Custom Group… 
3. Renommer un groupe (apparaissant à la gauche de l’écran). Effectuez un clic droit sur le groupe et selectionnez > Re-

name Group. 
4. Pour ajouter des références à un groupe qui existe déjà, sélectionner les références et choisir le menu Groups > Add 

References To > le nom du groupe (ex., Coeur), où sélectionner la (les) référence(s)  clic droit > Add References to > Se-
lect Group. 

7.3. Effectuer une recherche dans une bibliothèque EndNote 

Note: En cliquant sur le bouton Options et en sélectionnant Convert to Smart Group, vous pouvez créer un groupe con-
tenant les critères de votre recherche. Les smart groups sont mis à jour automatiquement lors de l’ajout de nouvelles réfé-
rences dans la bibliothèque ou lors de la modification de références existantes. 

4. Insérer vos termes de recherche 

2.  Sélectionnez un champ de recherche 

3.  

1. La barre de recherche simple apparait dans le haut de l’écran. 
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7.4.  Modifier les références 

1. Sélectionner la référence que vous souhaitez modifier. 
2. Choisir le menu References > Edit References. 
3. Cliquer sur le champ à modifier et effectuer vos changements. 
4. Choisir le menu File > Save pour sauvegarder. 
5. Choisir le menu File > Close Reference pour fermer la référence. 

 

7.5.  Supprimer des références 

1. Sélectionner la ou les références que vous souhaitez supprimer. 
2. Choisir le menu References > Move References to Trash. 
3. Choisir le menu References > Empty Trash et cliquer sur Yes. 

 
 Ou 
 

1. Sélectionner la ou les références que vous souhaitez supprimer. 
2. Glissez les références dans Trash à la gauche de l’écran. 
3. Faîtes un clic droit sur Trash > Empty Trash et cliquez Yes. 

7.6.  Imprimer une liste de références 

1. Sélectionner les références que vous souhaitez imprimer ou choisir le menu Edit > Select All si vous souhaitez imprimer 
toutes les références.  

2. Sélectionnez Tools > Output Styles pour choisir un style de présentation. Pour plus de styles, cliquer Open Style Manag-
er… et sélectionnez le style désiré pour l’ajouter aux options. 

3. Choisir le menu File > Print… 
 

 7.7.  Gérer les doublons 

1. Choisir Edit > Preferences… 
2. Cliquez Duplicates dans le menu de gauche pour choisir les champs qu’EndNote utilisera lors de la comparaison et 

cliquez sur OK. Les champs par défaut sont author, title and year.  
3. Choisir Edit > Find Duplicates. 
4. Comparer les doublons avec la fonction qui surligne automatiquement les champs qui diffèrent.  

5. Sélectionner la référence à conserver en cliquant sur le bouton Keep This Record. La référence rejetée sera automa-
tiquement ajoutée à la corbeille. Si vous ne souhaitez pas comparer chaque doublon côte à côte, cliquer sur Cancel. 
Tous les doublons seront automatiquement sélectionnés. Cliquer sur References> Move References to Trash. 
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8.  Ajouter, visualiser et annoter un document PDF 
8.1.  Ajouter manuellement un document PDF 

1. Sélectionnez une référence. 
2. Cliquez sur PDF dans le menu référence pour y attacher un PDF. 
3. Allez dans Edit dans le panneau de référence et cliquez Save. 

 

8.2.  Ajouter automatiquement un PDF avec “Find Full Text”  

1. Sélectionnez une ou plusieurs références.  
2. Sélectionnez References > Find Full Text > Find Full Text. Si le fichier PDF est trouvé, EndNote l’attachera automatiquement à la 

reference. 
 

 Ou 
 

1. Sélectionnez une ou plusieurs références. 
2. Cliquez sur l’icône de loupe au-dessus de la liste de référence. 

 
 

 Veuillez noter que l’outil Find Full Text n’a pas un taux de réussite très élevé. 

 Le téléchargement automatique de PDF ne fonctionne pas toujours, car de nombreuses variables sont impliquées dans le 
processus, dont notamment la manière dont l’éditeur authentifie les usagers. Vous aurez un taux de succès plus élevé 
avec des références qui incluent des DOI ou d’autres numéros standardisés. Veuillez noter que si vous ne repérez pas le 
texte intégral d’un article avec l’outil Find Full Text, il se pourrait que le texte soit tout de même disponible. Contactez 
votre bibliothécaire pour plus d’information. 
NOTE au personnel et étudiants de McGill basés à l’hôpital et ayant un identifiant McGill valide : si vous souhaitez config-
ure l’option “Find Full Text” avec les options d’authentification de McGill, veuillez-vous référer à Attaching full text arti-
cles to a reference from McGill Library. 

 

8.3.  Annoter et visualiser un fichier PDF 

 

1. Select the PDF tab 
from the Library 

5.     Choisir File > Save pour 
sauvegarder vos an-
notations.  

1. Sélectionner l’onglet PDF à partir de la référence ou dans la bibliothèque.  

2. Ouvrir le PDF Viewer panel pour visualiser et annoter le document PDF en mode plein écran. 

 

3. Balisage/Annotation 

de votre PDF. 

4. Ajouter une note où surligner 

un passage.  

https://libraryguides.mcgill.ca/c.php?g=706204&p=5025107#s-lg-box-15810789
https://libraryguides.mcgill.ca/c.php?g=706204&p=5025107#s-lg-box-15810789
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9. Créer des bibliographies  
9.1.  Insérer des références et citations dans un documents word 

1. Ouvrir votre bibliothèque EndNote et votre document Word.  
2. Dans votre document Word, placer votre curseur à l’emplacement de la citation à insérer. 
3.  Cliquer sur l’onglet EndNote 21 > Insert Citation > Insert Citation… 

 
 

4.  

5.  

6.  

Ici, “bullying” a été 
cherché. Pour visualis-
er toutes les réfé-
rences de votre biblio-
thèque EndNote, taper 
« * » dans la boîte de 
recherche et cliquer 
sur Find. 
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9.2 Configurer le style de présentation de vos citations et de votre bibliographie dans Word 

9.3. Supprimer une citation dans votre document Word 

Attention: Ne pas effacer manuellement les citations et/ou les références de votre document. Cela pour le corrompre. 
Choisir Edit & Manage Citation(s)… 

1. Choisir Edit & Manage Citation(s)… 

1. Cliquer sur 

la flèche située au coin 

inférieur droit du menu 

Bibliography. 

2. Choisir le style désiré 

pour la mise en page 

de vos références et  

citations. 

3.  

3.  

4.  

2. 

Cliquer sur l’onglet Lay-
out tab pour changer la 
fonte et la taille utilisées 
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9.4 Insérer une référence ou une citation dans une présentation PowerPoint 

1. Ouvrir votre bibliothèque EndNote et votre présentation PowerPoint.  
2. Placer votre curseur où vous voulez insérer votre citation dans votre présentation. 

3. Sélectionner le 
style bibli-
ographique que 
vous voulez utiliser 
pour vos références.  

4. Click Insert Citation 
(depending on the 
output style, it may 
display only the first 
author and the year) 
or Insert Reference 
(for the full biblio-
graphic data).  

Afin de repérer 
toutes les références 
dans votre biblio-
thèque EndNote, 
taper « * » dans la 
boîte de recherché. 

5. 

6. 

7. 

8.     Une fois insérée, la référence prendra la forme d’un texte en clair dans la présentation, vous 
permettant de la modifier ou de l’effacer directement. 
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10.  Synchroniser votre bibliothèque avec EndNote Web 

 EndNote Web vous permet d'accéder à vos références EndNote via Internet, y compris via un ordinateur sur lequel End-
Note n’est pas installé. 

 Pour bénéficier de toutes ces fonctionnalités, y compris la synchronisation de la bibliothèque, créez un compte EndNote 
Web sur http://www.myendnoteweb.com à l'aide d'un ordinateur sur lequel EndNote est déjà installé. 

 

 Après avoir créé un compte EndNote Web, vous pourrez synchroniser uniquement une bibliothèque EndNote depuis votre 
bureau avec votre compte. Une fois synchronisée, toutes les références de votre bibliothèque EndNote de bureau seront 
copiées dans votre bibliothèque EndNote Web, et vice versa. Après la synchronisation initiale, EndNote synchronise contin-
uellement votre bibliothèque EndNote de bureau et votre compte EndNote Web 

 Pour synchoniser vos références :  

 

 1.   Ouvrir la bibliothèque EndNote sur votre ordinateur. Sélectionner Edit > Preferences… 

 2.  Cliquer sur Sync à partir de la liste des préférences. 

 

3.   Entrez votre mot de 
passe  et courriel. 

6. Vous pouvez également cliquer sur le bouton Sync Configuration à partir de la 
barre d’outils de la bibliothèque afin de synchroniser manuellement les réfé-
rences de votre bibliothèque EndNote avec les références de votre bibliothèque 
EndNote Web. 

4.  

5. 
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11. Partager une bibliothèque avec EndNote Web 

Pour les versions X7.2 et plus récentes d’EndNote, il est possible de partager une bibliothèque avec un maximum de 100 
utilisateurs d’EndNote. Afin de partager votre bibliothèque, vous devez au préalable avoir synchronisé celle-ci avec un 
compte EndNote Web (voir 10. Synchroniser votre bibliothèque avec EndNote Web).  

Note : Vous pouvez seulement partager la bibliothèque que vous avez synchronisé avec votre compte EndNote Web. 
Cependant, un nombre illimité de bibliothèques peut être partagé avec vous. 

1. Dans la version EndNote de 
votre ordinateur, cliquer File 
> Share…. 

2. Dans la boîte Invite More 
People, ajouter les courriels des 
personnes avec lesquelles vous 
souhaitez partager votre 
bibliothèque. 

3. Ensuite, cliquez Invite. Les 

adresses courriels des invités doivent 

correspondre à leur compte 

EndNote Web. Si l’invité n’a pas de 

compte EndNote Web, il doit en 

créer un avec l’adresse courriel de 

l’invitation. 

Pour ouvrir une bibliothèque qui est partagée avec vous, cliquez sur File > Open Shared Library… 

Nouveau des versions précédentes (EndNote X9): 

Vous pouvez partager juste une partie de votre bibliothèque grâce aux options Group sharing. Vous pouvez gérer la 
contribution d’une équipe en donnant accès en écriture ou en lecture seulement.  

Pour ce faire, dans version logiciel d’EndNote, cliquer Groups > Share…  

Ensuite, entrer les adresses courriel et choisir les option options Read only ou Read & Write. 
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12.2. Ajouter des étiquettes 

1. Sélectionnez la (les) référence à laquelle vous voulez 

apposer une etiquette. 

2. Clic droit > Manage Tags. 

3. Sélectionnez une étiquette à partir de available tags, ou 

créé-en une nouvelle. 

4. Cliquez OK. 

 Ou 

1. Sélectionnez la référence à laquelle vous voulez apposer 
l’étiquette. 

2. Glissez la référence sur une étiquette existante sur la 
gauche. 

12. Étiquettes 

EndNote 21 a une nouvelle option Étiquette (TAG), qui vous permet de créer des étiquettes de couleurs pour 

organiser vos références.  

12.1. Création d’étiquette 

1. Allez sur Tags dans le haut de l’écran. 

2. Create Tag > Name tag > Select a colour. 

3. Cliquez Create. 

Vos étiquettes apparaitront à gauche, sous les groups. 

Les étiquettes de couleurs apparaitront également dans la liste de références, près du titre des références. 

12.3. Supprimer une étiquette 

1. Sélectionnez la référence ayant l’étiquette à supprimer. 

2. Clic droit > Manage Tags. 

3. Cliquez le X sur l’étiquette. 

4. Cliquez OK. 

*Astuce: Vous pouvez nommer vos étiquettes comme 
bon vous semble. Cela peut vous aidez à trier les 
résultats à garder, réviser ou supprimer avant de les 
envoyer à la corbeille. Vous pouvez également utiliser 
les étiquettes pour différents types de référence. Par 
exemple, essaies cliniques, revue systématique, revue 
littéraire etc.  
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13.  Pour plus d’information 

Guide et manuel: Le guide d’utilisation EndNote 21 Windows Documentation est automatiquement installé avec le 

logiciel. Vous le trouverez dans le fichier EndNote 21 de votre ordinateur (Windows – C:\Program Files(x86)

\EndNote21\EndNote.pdf). Un guide vidéo plus succin, How to use EndNote 21 in seven minutes (Windows) est 

disponible ici: https://share.vidyard.com/watch/R6jBW3jdEhhum5Ef5Nahwd  

  

Comment importer des résultats de différentes bases de données: Recherchez “Output Formats with Corresponding 

Import Options” dans la section EndNote Help en sélectionnant Help > Search for help on… Vous trouverez une liste sur 

comment importer les résultats de recherche de différentes bases de données. 

 

Mise à jour des filtres d’importation: http://endnote.com/downloads/filters 

Mise à jour des styles: http://endnote.com/downloads/styles 

Foire aux questions: http://endnote.com/support/faqs 

Tutoriels en ligne et guides téléchargeables 

 Pour EndNote 20 (très similaire à 21): https://clarivate.libguides.com/endnote_training/users/en20 

 Pour EndNote 21: https://clarivate.libguides.com/endnote_training/users/en21  

 EndNote Web: https://www.myendnoteweb.com 

 
 
 

Pour obtenir de l’aide supplémentaire, veuillez contacter votre bibliothécaire. 

 
Centre de ressources McConnell du site GLEN  

Salle B RC 0078, poste 35290 

 

Bibliothèque médicale - l’Hôpital Général de Montréal  

Salle E6-157, poste 43058 

 

Bibliothèque médicale - Institut et hôpital neurologiques de Montréal  

INM salle 285, Tel: 514-398-1980 

https://share.vidyard.com/watch/R6jBW3jdEhhum5Ef5Nahwd
https://endnote.com/downloads/filters/
https://endnote.com/downloads/styles/
https://support.clarivate.com/Endnote/s/?language=en_US
https://proquest.libguides.com/endnote
https://proquest.libguides.com/endnote
https://access.clarivate.com/login?app=endnote
https://www.bibliothequescusm.ca/les-bibliotheques/glen/
https://www.bibliothequescusm.ca/les-bibliotheques/hgm/
https://www.bibliothequescusm.ca/les-bibliotheques/ihnm/

